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Prot.  

 Al Personale Docente  
Agli Studenti  

Al Personale ATA  
ALL’ RLS  

 
OGGETTO: A.S. 2019/20 COMUNICAZIONE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO IN MATERIA DI SICUREZZA – 
PROVA EVACUAZIONE EDIFICIO - MESE DI FEBBRAIO 2020  

 
Si comunica che nei prossimi giorni si svolgerà la “PROVA DI EVACUAZIONE” d’Istituto prevista 
dalle normative della sicurezza. La prova è da intendersi parte fondamentale del processo 
formativo di educazione alla sicurezza previsto a favore degli studenti e del personale di tutto 
l’Istituto. Si raccomanda pertanto ai docenti di ricordare agli alunni le norme di comportamento da 
tenere in caso di emergenza/evacuazione e di verificare che nella propria aula sia disponibile il 
modulo di evacuazione.  
Tutte le persone presenti all’interno della scuola dovranno partecipare alla prova.  
Si invitano i docenti a prendere visione delle planimetrie affisse nelle aule e lungo i corridoi per 
l’indicazione dei percorsi di uscita assegnati alle classi.  
I coordinatori, inoltre provvederanno entro la data prevista per la prova di evacuazione ad 
individuare gli alunni apri fila e chiudi fila.  
Si ricorda agli alunni, ai docenti e al personale tutto, il rispetto delle regole previste dal PIANO DI 
EVACUAZIONE. 
PERSONALE DOCENTE E NON E ALUNNI  
 
Al segnale di evacuazione (triplice squillo della campanella) dovranno seguire le seguenti 
procedure:  
- mantenere la calma  
- interrompere qualsiasi attività  
- lasciare tutti gli oggetti personali  
- non tornare indietro per nessun motivo 
- ricordarsi di non spingere, non gridare, non correre  
- seguire le vie di fuga 
-lo studente apri-fila inizia ad uscire dalla classe e cosi via fino all’uscita dello studente chiudi-fila, il 
quale provvede a chiudere la porta indicando in tal modo  l’avvenuta uscita di tutti gli studenti 
della classe. 
-gli alunni si disporranno e muoveranno in coppia. 
- Il DOCENTE in servizio nella classe verificherà che tutti gli alunni siano usciti.  
- In particolare tutti i Docenti in orario di lezione dovranno accompagnare la classe loro affidata 
dall’inizio dell’esodo fino al rientro in aula ponendosi alla testa della fila senza allontanarsi dagli stessi  
 
 





 
 
studenti anche durante la sosta nel luogo sicuro di raccolta, attenendosi alle indicazioni delle piantine 
presenti in ogni locale dell’edificio anche in presenza di una più vicina via di fuga.  

- gli alunni con il docente si dovranno recare nel punto stabilito all’esterno denominato “ PUNTO 
DI RACCOLTA “  
- Il docente della classe avrà cura di portare con sé il registro di classe e compilare il "Modulo di 
evacuazione" in esso contenuto, seguirà gli alunni seguendo il percorso di uscita assegnato alla 
classe (vedi planimetria affissa sulla porta della classe ) curando che gli studenti si mantengano 
compatti e intervenendo laddove si determino situazioni critiche o di panico. 
- appena raggiunto il punto di sicurezza esterno il docente dovrà effettuare l’appello e compilare il 
"Modulo di evacuazione"   che verrà prelevato al rientro in classe dai collaboratori scolastici 
all’uopo designati per essere consegnato in vicepresidenza e successivamente al Responsabile del 
Servizio di Prevenzione e Protezione Ing. Gennaro Borgia per la verifica finale dell’esito 
dell’evacuazione e/o in vicepresidenza. 
- i docenti di sostegno e gli incaricati per l’evacuazione degli alunni diversamente abili assisteranno 
gli stessi durante l’evacuazione  
- gli alunni non presenti in aula (bagno ecc…) dovranno al segnale di evacuazione avviarsi all’uscita 
più vicina.  
Al termine dell'esercitazione gli alunni accompagnati dal docente e tutto il personale ritorneranno 
rispettivamente nelle proprie aule e nei propri uffici ordinatamente e in silenzio, utilizzando lo 
stesso percorso utilizzato in precedenza.  
 
Anche se superfluo si raccomanda altresì che ove, per ragioni diverse e al momento non 
prevedibili, lungo il percorso vi fossero studenti di altre classi, gli stessi dovranno essere accolti 
nella propria fila segnando la loro presenza nel verbale di evacuazione.  
Si raccomanda, in particolare agli studenti delle classi prime, di studiare e memorizzare il percorso 
di esodo indicato nelle piante affisse in ogni aula.  
 
 
COLLABORATORI SCOLASTICI  
- Spalancare i portoni delle uscite di sicurezza, anche se dotati di maniglione antipanico e 
successivamente si disporrà nei punti nevralgici per aiutare gli alunni a sgomberare il più 
ordinatamente e il più celermente possibile (in prossimità delle uscite ed in prossimità delle scale) 
- Staccare i dispositivi degli impianti di distribuzione del gas,  energia elettrica  
- Effettuare il controllo completo di evacuazione dei piani. 
 
Si confida nella consueta collaborazione dei docenti e del personale ATA in servizio, affinché venga 
garantito l'ordinato svolgimento dell'esercitazione.  
                                                                                                                 
                                                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                           Prof.ssa Anna De Paola 

  Firma autografa sostituita a mezzostampa  

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. L.vo n° 

39/93 

  

 

 

 

 

 

 


